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2017 年 2 月 10 日四川省泸州市政府办公室

选调公务员面试真题及解析

1、你针对你报考的这个岗位有什么优势？

各位考官好，很荣幸能够进入面试，接受各位考官的检验。

这次我报考的是市政府办综合文秘岗位，之所以报考这一岗位是

因为在报考前我就对自己的专业背景和特长能力等进行了全面

的梳理和慎重的考虑，最终在众多岗位中毫不犹豫的做了这个决

定。

首先，我的专业对口，这里我不得不提到两本杂志，一个是

《秘书工作》是经中共中央办公厅和国家新闻出版部门批准，由

中共中央办公厅秘书局主管的全国性刊物。一个是《秘书》杂志

是国际秘书领域主要刊物，主要是交流介绍秘书工作方面的新思

想、新观念、新动态、新技术。自 2013 年以来这两类杂志一直

是我选定和学习的内容，我先后完成过多篇领导讲话及文稿写

作，通过理论和实践我逐渐培养了较强的公文及文稿写作能力。

其次，我的性格较偏向文静，待人热情彬彬有礼，办事稳重

认真，有事业心。开始参加工作我被分配到执法执勤岗位后来岗

位调整我被分配到办公室，我先后负责组织过 12 场全省的业务

培训班，5 场大型的工作总结会议，这都很好的提升了我的组织

协调能力。

再次，办公室事务多，往往是事情累积叠加，这项工作还未

完成就会来新的任务，如果没有足够的能力和时间是很难保质保

量的完成好，经过办公室几年的锻炼，也培养了我辨别事务轻重

缓急的能力，我懂得把握分寸拿捏尺度。

http://www.msgz.net/article63.html
http://www.msgz.net/article63.html
http://baike.so.com/doc/648679-686593.html
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最后，懂得团结协作，经过这些年的历练我始终能和同事建

立起一种相互信任的合作关系，有良好的倾听能力和沟通能力，

能和其他人互动，共享信息和荣誉。

然而，优势是相对的，随着科技的发展，知识更新很快，在

今后工作中我一定不断学习，不断"充电"，不断完善自我，守好

自己的一亩三分地，当好领导的参谋和助手。我的回答完毕。

2、都说文字工作很枯燥辛苦，你怎么看待？

各位考官，下面我谈下对文秘工作的体会，文秘就是以文辅

政，常常加班熬夜，在文字的海洋里穿梭，有人说文秘工作是清

苦的，也就是枯燥辛苦，搞文秘的同志都清楚，我也不否认。但

我认为，文秘工作能够锤炼个人的品质，正是这种枯燥和辛苦才

可以更好的锤炼出一个人耐得住、坐得住的优秀品质。

文秘工作苦中也有甜，每当一份材料完成得到领导的肯定和

赞许时，每当自己的思路和观点被领导所采纳，都是文秘最高兴

和最欣慰的时候。当然，不管是起草文件、撰写讲话稿，还是搞

行政服务工作，它的成绩和效益都不会非常明显。所以要搞好文

秘工作就要提高自己的思想境界，树立不为名、不为利、埋头苦

干、无私奉献的精神，甘当“无名英雄”。

诚然，文字秘书的岗位很普通、又平常，但这并不能说明文

字秘书的工作不重要，机关工作大到各项方针政策的制定，小到

每项具体工作的组织实施，都离不开文字工作。我们常说材料要

充分体现领导意图，但是我们经过学习思考、调查研究形成的思

想观点完全可以融入到材料中，为领导决策提供参考。文秘工作

既重要又有意义，因此，从事文字秘书工作的同志，要正确地看

待自己的工作岗位，立足于本职工作，自觉为领导和其他职能部
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门做好服务。我的回答完毕。


